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Nama SOP . | Penetapan dan Pemutahiran Informasi Publik
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Memiliki pengetahuan dan Keterampilan dalam Uji Konsukuensi Infomasi Publik
2. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur Uji Konsekuensi Informasi Publik
3. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah 3. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme pembuatan laporan
4 Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang - Undang Nomor 14 4 M hamitah Lok keqial
" Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik o taemenamianapan poaieanaalked\aran
5 Peraturan Bupati Kepahiang Nomor 02 Tahun 2020 tentang Pedoman Umum Pengelolaan
" Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kepahiang
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan :
1. 1. Komputer/Printer/Scanner/Jaringan Internet
2. 2. Term of Reference
3. Jaringan Internet
4. Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan dan Pelaporan
1. 1. Disimpan Dalam Bentuk Softcopy dan hardcopy
2. 2. Disimpan Sebagai Data
3.




PELAKSANA Pendukung
NO AKTIVITAS Dot KET
egas | ppin pelaksana PPID Atasan PPID | Kelengkapan | Waktu Output
Informasi
Menghimpun informasi dan dokumentasi yang
berkualitas dan relevan dengan tupoksi Daftar Informasi
masing-masing komponen ditiap Perangkat -
Daerah. Baik yang diproduksi sendiri, Dokumen J P.Ub"k g teiah
1 : ey ’ i v Tentatif dikumpulkan dari
dikembangkan, maupun yang dikirim pihak lain, Informasi Publik k a it
berupa arsip statis maupun dinamis, arsip aktif pMponen aan Ln
maupun nonaktif dan arsip vital yang dikuasai kerja
dari seluruh unit kerja(bidang).
o sdersiead B e 1. Peraturan
enyusun us u an
men;tl:siﬁkaus;gn ga?’l;rnir%;mn::lsi put:tik Retungang-
S : oy undangan Draf Daftar
2 |menjadi wajib, berkala, serta merta dan setiap torkait 5 informasi Pubiik
saat, serta menyampaikan usulan Daftar 4 i
Informasi Publik kepada PPID Dokurpen .
Informasi Publik
Melakukan telaah dan klasifikasi terhadap
3 usulan Daftar Informasi Publik berdasarkan Draft Daftar Tentatif
Undang - undang, Kepatutan dan Informasi Publik
kepentingan umum
FMendokumentasEkan informasi publik Surat Keputusan
dalam bentuk softcopy dan hardcopy dan Daftar Informasi
4 |dipisahkan sesuai klasifikasi informasi dan ATK Tentatif Publik yang telah
dokumentasi wajib, berkala, serta merta ditandatangani oleh
|dan setiap saat atasan PPID




